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Sehr geehrte Damen und Herren,

Seit 2017 konnen Sie lhre Berichte Uber das neue und verbesserte
Redaktionssystem hochladen.

Das Redaktionssystem erreichen Sie Uber:

www.mykraichtal.de

Zugang zu diesem Portal erhalten Vertreter angemeldeter Kirchen,
Vereine und Parteien, die Beitrdage im amtlichen Mitteilungsblatt
verdffentlichen wollen. Nach der redaktionellen Uberpriifung der
Beitrage auf Ubereinstimmung mit den Richtlinien fiir das Mitteilungs-
blatt werden diese zum Druck freigegeben.

Scheuen Sie sich nicht bei Unklarheiten oder sonstigen Problemen bei
mir unter der Telefon-Nr. 07251/9652-11 anzurufen oder uns eine E-Mail
an info@themadruck.de zu schicken. Ich helfe lhnen sehr gerne weiter.

Wir freuen uns auf eine weiterhin vertrauensvolle Zusammenarbeit
mit lhnen.

lhre

Thema-Druck GmbH
Frank Zimmermann



Zugang zum Portal

Offnen Sie bitte an lhrem PC den Browser (Microsoft Explorer / Firefox / Chrome)
und fugen Sie in die Adressleiste www.mykraichtal.de ein.

Sie kommen dann auf die Startseite von ,www.mykraichtal.de” in der Sie auf
Anmelden (ganz oben rechts) gehen, dann 6ffnet sich das Eingabefenster.

- Benutzername
und das

Passwort,
bitte eingeben.

Sie kommen dann direkt in das Fenster zum Eintragen/Bearbeiten
Ihrer Termine und Beitrdage

Anmelden

MeinKonto  Abmelden

Informationen rund um

Vereine - Kirchen - Parteien

Handwerk - Industrie
aus Kraichtal

" thema drucki
Digitale Druckvorstufe
o rrotsivin
~ Tl

myKraichtal.de

Redaktionssystem Amtliches Mitteilungsblatt Kraichtal

Startsite

Verwaltungs Menu Redaktionsschluss

o Gruppensuche

© Redakteur Ubersicht

Login

oder erhalten haben, senden
de eMail Adresse:
Benutzername oder E-Mail-Adresse *

Heinz Mustermann

Sie kdnnen sich mit Inrem Benutzernamen oder

_ Ihre E-Mail-Adresse anmelden.

Passwort *

Bitte beachten Sie die Gross- und
Kleinschreibung Ihres Passwortes

Anmelden

Hier Passwort neu anfordern!

« Back https://www.meinbad-schoenbom.de/




Eingabe von Beitragen und Terminen

Nach dem Einloggen auf ,www.mykraichtal.de” sind Sie automatisch im Bereich
fir die Eingabe eines Berichtes. Wenn Sie fir mehrere Rubriken zustdandig sind,
werden oberhalb des Eingabefensters die zur Verfligung stehenden Rubriken ange-
zeigt. Mit Klick auf die jeweilige Rubrik werden Sie zu dieser weitergeleitet.

Kalenderwoche mit Jahr:
Auswahl der Kalenderwoche, in welcher der Beitrag erscheinen soll.
(Die aktuelle Woche erscheint automatisch)

Berichtstext

Text einkopieren

Manche Browser stellen lber die rechte Maustaste kein Meni zum Text-Einfligen zur
Verfigung. Sie kénnen jedoch mit ,Strg” + ,v“ den Text in das Textfeld einkopieren.
Alternativ kdnnen Sie Gber das Tastaturkirzel ,,Strg” + ,,Umschalt” + ,v* reinen Text ein-
kopieren. Das ist hilfreich wenn Sie z.B. Ihre Zeichenanzahl iberschritten haben - damit
werden unsichtbare aber zdhlende Zeichen geldscht.

Text kennzeichnen

,B“ fir Hervorhebungen (fette Darstellung von Textpassagen/Uberschriften)
Leerzeilen

gewlinschte Leerzeilen bitte mit ,,***“ kennzeichnen

Zeichenkontingent

Fir jede Rubrik ist ein bestimmtes Zeichenkontingent hinterlegt. Dieses muss nach den
Richtlinien der Gemeinde eingehalten werden. Sollten Sie aufgrund der Generalver-
sammlungsberichterstattung mehr Zeichen bendtigen, kdnnen Sie dies unten auswah-
len. Hierzu missen Sie bitte einen Grund angeben.

Bilder zum Bericht

Dateien mussen kleiner sein als 8 MB

Zulassige Dateierweiterungen: png, gif, jpg und jpeg

Bilder missen zwischen 600x600 und 1200x1200 Pixel haben.

Nach dem Hochladen des Fotos kénnen Sie direkt eine Bildunterschrift einfligen.
Wenn Sie keine Bildunterschrift wiinschen, lassen Sie dieses Feld einfach leer.
Bildpositionierung

Bei einer gewlinschten Positionierung des Fotos innerhalb des Textes, geben Sie uns
bitte eine kurze Information im Feld ,Info fiir den Verlag” mit Anweisungen, wo das
Bild platziert werden soll. Wenn dieser Wunsch layouttechnisch umsetzbar ist, erfillen
wir lhnen diesen gerne. Zur Info: Die Eingaben im Feld ,Info fir den Verlag” erschei-
nen uns separat und kénnen nach dem Bearbeiten direkt geléscht werden. Wenn Sie
innerhalb des Textfeldes eine Anweisung beziglich des Bildes notieren, lduft diese ganz
normal im Text mit und kann Gbersehen werden.

AT



Termineingabe

Hier kdnnen Sie Ihre Termine mit einer kurzen Erlauterung einfligen.

AufRerdem koénnen Sie im Kalender den Tag auswahlen und lhre Uhrzeit eintragen.

Sie kénnen auch wihlen, ob die Termine vor/nach Ihrem Text stehen.

Dies konnen Sie einfach im Menu-Feld auswahlen.

Terminankiindigungen mit viel Text geben Sie bitte als Text im Textfeld ein.

Die Terminfunktion ist nur fiir kurze Terminankiindigungen gedacht.

Anordnung der Termine

Hier kdnnen Sie einstellen, ob Ihre Termine vor oder hinter dem Mitteilungstext abge-
druckt werden sollen.

PDF-Dateien

Hier kdnnen Sie Veranstaltungs-Anzeigen/Flyer hochladen.

Sollten Sie nur eine PDF-Datei im Portal hochladen wollen (und keinen Text), missen
Sie bitte noch einen Haken beim Feld ,,nur angefligtes PDF abdrucken” setzen.

Im Screenshot auf der nachsten Seite ist dieses Feld rot hervorgehoben.

Info an den Verlag

In diesem Feld konnen Sie alle Infos fur die Redaktion eintragen.
Der Text, den Sie hier einfligen, wird nicht gedruckt.
Hier kdnnen Sie uns Infos zu Bildpositionierung, Einrahmung eines Textes, ... mitteilen.

Dauer-Berichte

In diesem Bereich kdnnen Sie Texte eingeben, die mehrmals erscheinen sollen.
Der Text erscheint bis zur Loschung des Textes in diesem Bereich.

Spielergebnisse

Spielergebnisse tragen Sie bitte nach folgendem Schema ein:

Minzesheim - Menzingen~0:0

Das Zeichen ~ (AltGr + *) erkennt unser System und setzt hier einen Tabulator fiir
das Spielergebnis.

Fiir den Inhalt der Beitrage ist der Autor alleine verantwortlich.
Bitte beachten Sie unsere Nutzungsbedingungen, die online zur Verfiigung stehen.

Am Ende bitte die AGB akzeptieren und speichern. Sie bekommen dann eine Mail des
Systems iiber den Upload des Berichts. Sollten Sie keine Mail erhalten, hat mit dem
Upload eventuell etwas nicht funktioniert. Uberpriifen Sie dann bitte, ob lhr Bericht
im System hinterlegt ist.
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Informationen rund um

Vereine - Kirchen - Parteien

Handwerk - Industrie
aus Kraichtal

myKraichtal.de

Redaktionssystem Amtliches Mitteilungsblatt Kraichtal
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Startseite  Als Redakteur anmelden  Datenschutzbestimmung

: 1. i i "Uneroiser h i T Owi im /1. i hi "Uneroiser
Kerschdekipper" Untergwisheim

[Bericht erstellen
Kalenderwoche *
e 2020-KW13 |~
Berichtstext *

Bilder und PDFs
[ Nur angefiigtes PDF abdrucken

Bericht *

Termineingabe *

Hinweis der Verwaltung
B @
PDF-Daten —

Info an den Verlag

Zeichenbegrenzung: 0 von 2250 Zeichen verwendet.
Erweiterung der Zeichenbegrenzung
[ Zeichenbegrenzung erweitern

©

© 06 ©

Ein Grund kann 2.B. eine Hauptversammlung sein.

2] Ist dieses Feld markiert, erhalten Sie bei ichern und bei And durch die Redaktion ei isierte E-Mail.

] Hiermit bestitige ich, dass der Beitrag den aktuellen Richtlinien der Stadt Kraichtal entspricht. *
Hier kinnen Si sich die aktuellen Richtlnen ansehen

Speichern Vorschau

Auswahl der Rubrik
Auswahl Kalenderwoche

Berichteingabe

Berichtstext flr Texte

Bilder zum Bericht ~ fiir max. 2 Fotos pro Bericht
Termineinabe Eingabe von Terminen

flr eine tabellarische Darstellung lhrer Termine
Eingabe ob Termine vor oder nach dem Text
erscheinen sollen ist hier moglich
PDF-Dateien zum Upload von Veranstaltungsflyern/anzeigen
Info an den Verlag Eingabefeld fur Hinweise flr die Redaktion
(wird nicht gedruckt)

Erweiterung des Zeichenkontigents aufgrund der Berichterstattung
zur Generalversammlung (Haken setzen und Grund angeben)

Terminautomatik (wird weiter hinten genau erklart)

Vergangene Bericht  hier kénnen Sie Ihre eingegebenen Berichten aus den
vergangenen Kalenderwochen einsehen

Dauerberichte hier kénnen Sie Berichte eintragen, die in mehreren
Wochen erscheinen sollen. Diese kénnen Sie jederzeit
korrigieren oder die Veréffentlichungstermine anpassen.



Termin-Automatik

Bei Veranstaltungen, die immer wieder an einem gleichen Wochentag und zur glei-
chen Uhrzeit stattfinden, konnen Sie mit dieser Funktion fiir mehrere Wochen im Vo-
raus die Termine erstellen lassen.

Wahlen Sie zunachst den Bereich Terminautomatik aus

Bericht erstellen Termin Automatik Dauerbericht Meine Berichte

Rubrik (ist voreingestellt)

Titel intern (wird nicht gedient und dient lhnen zur besseren Ubersicht)
Am besten hier einfach nur ein Stichwort eingeben

Uberschrift (z.B. ,Walking Treff mit Sabine®)
hier geben Sie das Start-Datum ein

hier geben Sie das End-Datum ein

hier wahlen Sie den Wochentag

hier geben Sie die Uhrzeit ein (in dieser Darstellung: 19:00)

00000 00

hier beschreiben Sie lhren Termin
(z.B. Wenn ihr Lust habt, gemeinsam walken zu gehen. Dann schlielt euch an.
Wir treffen uns vor der Mehrzweckhalle.)

e am Ende unbedingt speichern.

Die Zuordnung der Termine auf die entsprechende Erscheinungswoche
des Mitteilungsblattes der erfolgt nach folgender Logik:

Termine, die am Montag, Dienstag, Mittwoch, Donnerstag und Freitag stattfinden
> werden eine Woche vor der Veranstaltung veroffentlicht.

(Der Termin findet in der KW 34 statt > Veroffentlichung ist in der KW 33)
Termine die am Samstag und Sonntag stattfinden

> werden in der Woche veroffentlicht, in der die Veranstaltung stattfindet.
(Der Termin findet in der KW 34 statt > Veroffentlichung ist in der KW 34)



Termin Automatik

Termin Au iken werden isch in alle nen Berichte iiber hende Berichte werden nicht beeinflusst.

Rubrik *

Titel: Evang. Kirchengemeinde Menzingen

Titel Intern (wird nicht gedruckt *

Uberschrift

000

Start *

Geben Sie hier das Start-Datum ein, ab dem die Termin Automatik in neue Berichte iibernommen werden soll.

Day* Month* Year*

o 13 2020

Ende *

Geben Sie hier das Ende-Datum ein, bis zu dem die Termin Automatik in neue Berichte ithernommen werden soll.

Day* Month* Year*

e 13 E| Jul 2020 E‘

‘Wochentag *

- Wert wahlen -

Uhrzeit *

Geben Sie die Uhrzeit der Termin Automatik ein im Format. Beispiele: 19:00 oder g:00
Beschreibung *
[ Quelicode 9 @ o | e A
BTU|x x &

Formst M " schritet Ml or. M0 A A

Switch to plain text editor

Textformat  Full HTML ‘Weitere Informationen iiber Textformate

+ Internet- und E-Mail-Ad werden h del
s HTML - Zeilenumbriiche und Absitze warden automansr.herzwgt.

URL-Alias-Einstellungen

Automatic alias

Versionsinformation Generate automatic URL alias

Keine Version Uncheck this to create a custom alias below. Configure URL alias patterns.

Einstellungen fiir TURL-Alias

Kommentare I

Geschlossen . . S S
ive URL angeben, mit der auf die Inhalt zugegriffen werden kann. Beispielsweise kann _info* fiir

Informationen zum Autor eine [nfnrmahonsselta festgelegt werden. Verwenden Sie relativen Pfad und fiigen Sie keinen abschlieBenden

Von zimmermann schrégstrich hinzu, ansonsten funktioniert der URL-Alias nicht.

Verdffentli i Jlun

Verdffentlicht

e Speichern

A T




Andern lhrer persénlichen Daten

Nach dem Anmelden mit Ihren persdnlichen Zugangsdaten
(Benutzername und Passwort)

gehen Sie bitte auf: ,Mein Konto” (oben rechts) \

Mein Konto ~ Abmelden

Informationen rund um

Vereine - Kirchen - Parteien

Handwerk - Industrie
aus Kraichtal

" thema drucks
Digitale Druckvorstufe
Print & Finishing
> PaprergroBhande/

myKraichtal.de

Redaktionssystem Amtliches Mitteilungsblatt Kraichtal

Startseite  Als Redakteur anmelden  Datenschutzbestimmung

BITTE BEAGHTEN:

Der fiir KW 05 i 27. Januar, um 10 Uhr.
| 1. Krai F i "Uneroiser ipper” dwisheir Heimat- und Museumsverein Kraichtal
Bericht  Termin Automatik  Dauerbericht ~ Meine Berichte

Ansicht | Bearbeiten  Abo

Nach anklicken von ,bearbeiten” sehen Sie

Ihre persdnlichen Daten. 5
Bei Bedarf bitte andern und abspeichern. toyd

Bitte notieren Sie sich lhren Benutzernamen
und das Passwort. Sie bendtigen diese Zugangsdaten
beim erneuten Anmelden. Login
Benutzername oder E-Mail-Adresse *
Wenn Sie das Passwort vergessen haben,

Sie konnen sich mit lhrem Benutzernamen
konnen Sie im Login_Bereich oder |hre E-Mail-Adresse anmelden.
ein neues Passwort anfordern. Passwore”

Bitte beachten Sie die Gross- und
Kleinschreibung Inres Passwortes.
Anmelden

Hier Passwort neu anfordem!

«— Back Home




Fragen und Antworten

Wie ist der Ablauf fiir die Eingabe eines Berichtes?

Nach dem Einloggen unter ,www.mykraichtal.de” sind Sie flr lhren Bericht
automatisch auf der Eingabeseite lhrer hinterlegten Institution. Wenn Sie fiir
mehrere Institutionen Berichte ins Redaktionssystem einpflegen, wahlen Sie in ei-
nem Pop-Up-Menii die entsprechende Institution aus. Die aktuelle Mitteilungsblatt-
Ausgabe ist bereits vorausgewahlt und Sie kénnen lhren Bericht in das grof3e Text-
feld einkopieren oder direkt eingeben. Uberschriften und Zwischeniiberschriften
werden Uber ,Bold” gekennzeichnet. Bei Bedarf konnen Sie bis zu 2 Bilder (PDF-Da-
ten oder JPG) hochladen und mit einer Bildunterschrift versehen. Unter dem Textfeld
ist der Bereich, in dem Sie Termine eingeben kdnnen. Diese Termine werden fiir den
Druck und einen zukiinftigen Online-Terminkalender verwendet. Nach Bestatigung
der Richtlinien und Abspeichern Ihres Berichtes erhalten Sie per Mail eine Kopie als
Bestatigung fir den Erhalt und den Inhalt Ihres Berichtes im Redaktionssystem.

Wie werden die Berichte von mir online genutzt?

Jeder Abonnenthatdie Moglichkeit, kostenlos von max. 3 Institutionen die Berichte zu
abonnieren.Diese Berichte werden dann mitderHerausgabe der gedruckten Ausgabe
per Mail an die Abonnenten gesendet. Als weiterer Online-Dienst erhalt jeder
Abonnent Zugang zur Online-Version vom Mitteilungsblatt (ePaper).

Kann ich auch PDF-Dateien hochladen?

Sie kénnen bei der Erfassung eines Beitrags unter ,Bild und PDF hochladen” auch
eine PDF-Datei hochladen. Diese PDF-Datei wird wie ein Bild im Mitteilungsblatt
dargestellt.

Warum kann ich wahlen, wo die Termine positioniert werden?

Je nach Verein oder Gruppierung kam der Wunsch auf, die Termine zu Beginn des
Beitrages oder nach dem Beitrag zu verdffentlichen. Mit diesem Meni kénnen Sie
dies definieren.

Wie kann ich Uberschriften innerhalb eines Beitrages kennzeichnen?

Wahlen Sie die Zwischentberschrift aus und mit dem Klick auf das ,B" beim Textfeld
wird die Zeile fett und als Uberschrift gekennzeichnet.

Was passiert mit meinen personlichen Daten (Datenschutz)?

Wir verwenden die Daten nur fir die Funktionalitdt von ,www.mykraichtal.de".
Bei Bedarf erhalten Sie aktuelle Informationen per Mail.



Warum werden Termine getrennt von den Beitrdgen erfasst?

Aus technischen Griinden war dies notwendig.

Geplant ist auch, dass die Termine online zukiinftig in einem Terminkalender zur
Verfligung stehen.

Wie darf ich die Beitrage formatieren?
Bitte schreiben Sie fortlaufende Texte ohne Zeilenschaltung. Nur wenn Sie definitiv
einen Absatz haben (z.B. nach einer Uberschrift) verwenden Sie die Zeilenschaltung.

Ich bin fiir mehrere Institutionen zustandig. Wie kann ich mich dafiiranmelden?
Bitte teilen Sie uns mit, flir welche Institutionen Sie Berichte einpflegen wollen. Wir
richten lhnen den entsprechenden erweiterten Zugang ein.

Es schreiben fiir unsere Institution mehrere Benutzer - wie kann man da vorgehen?
Bitte teilen Sie uns mit, welche Redakteure fir Ihre Institution Berichte einpflegen
durfen. Wir richten die entsprechenden Zugédnge gerne ein.

Muss ich die Bilder mit einer Unterschrift versehen?
Damit Sie nicht vergessen, das Bild zu beschriften, miissen Sie um den Beitrag
abspeichern zu kdnnen, eine Bildunterschrift eintragen.

Wie kann ich Beitrage kopieren?

Sie konnen bei ,www.mykraichtal.de” Beitrdge problemlos kopieren. Aus dem
Archiv,Meine Beitrdge” wahlen Sie den zu kopierenden Beitrag aus. Mit Doppelklick
auf ,Ansehen” haben Sie oberhalb vom Text den MenUpunkt: ,Mitteilung duplizie-
ren”. Sie miissen dann noch das entsprechende Jahr und die Kalenderwoche einge-
ben und kénnen den Text dann anpassen und abspeichern.

Wieviele Zeichen stehen mir zur Verfiigung?

Nach den Richtlinien stehen je nach Institution eine bestimme Anzahl von Zeichen
zur Verfligung.



M AR TRNAD NN
SPONSORING

Wir unterstiitzen

Kraichtaler und Bad Schonborner Vereine, Kirchen und Kindergirten
und sponsern fiir Ihre Feste/Veranstaltungen

500 Flyer DIN A 6

(mit einseitigem, vierfarbigem Druck fiir Sie
und die Riickseite mit unserer neutralen Werbung)

50 Plakate DIN A 3 Uberformat (32 cm x 45 cm)

(mit vierfarbigem Druck fiir Sie
und am Fufle des Plakates mit unserer neutralen Werbung)

Fertigung innerhalb von 3 Arbeitstagen
ab gestellter PDF-Datei von Thnen.
Abholung hier bei und im Hause
oder Versand per Post (6,50 €)

Bitte senden Sie Thre druckfihige PDF-Datei an:
info@themadruck.de

& thema druck;

: Digitale Druckvorstufe
Print & Finishing

PapiergrofBhandel

Dieses Angebot gilt ausschieSlich fiir eingetragende Vereine,
Kirchengemeinden und Kindergérten aus Bad Schonborn
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Thema Druck GmbH

Albert-Schweitzer-Str. 42 - 76703 Kraichtal
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